ANVANDARINFORMATION Hemnet — Miklartipset

For att reservera eller boka en annons pa Méklartipset loggar du in pa http://kommentar.hemnet.se

Du loggar in med din mailadress och ett I6senord som du skaffar dig férsta gangen genom att klicka
pa lanken langst ner i inloggningsbilden.

Obs! Du kan bara skaffa dig ett Idsenord och logga in om du har en bostad pa annons pa Hemnet.

Ar du t.ex. administratér och inte har nagon bostad pa annons gér du sa har: Be en kollega, som har en bostad pa annons,
logga in. Dérefter valjer han/hon menypunkten (se nedan) "Identifiera maklare” och dar anger han/hon din mailadress. Da
far du en riktig inloggning.

&8 hemnet.se

Hemnet mdklarinloggning

Logga in nedan

Anvandarnamn
Lésenord

Visa instruktioner | | ogga in

Valkommen!

Hemnets maklarinloggning ar en samlingsplats som ger dig som ar maklare tillgang till en rad olika Hemnet-tjanster.

Héar kan du till exempel bestélla Maklartipset, lamna en kommentar Gver nagot av dina objekt (kommer att synas under
Objektsstatistiken) eller fa méjlighet att kommentera din lokala bostadsmarknad pa Hemnetbarometern.

For att fa tillgang till tjinsterna maste du ha ett personligt anvandarnamn och I6senord. Dessutom maste du ha minst
ett annonserat objekt pa Hemnet.

Klicka har om du inte har nagot |6senord eller om du har glomt ditt l6senord

Bild 1. Inloggningen

Nar du loggat in kommer du till denna bild:

Kontor:
&8 hemnet.se

Annonser  Identifiera maklare  Instruktioner Byt kontor  Logga ut

Inloggad som:

Kommun: | Val] kommun |Z|Land: Sverige

Annonser

Vilj kommun eller land fér att visa/reservera annonsplatser.

Bild 2. N&r du loggat in

Kontrollera har att det star ratt kontor uppe i hégra hérnet. Om inte — klicka pa "Byt kontor” och byt. Hittar du inte ratt kontor
i listan maste du kontakta Hemnets support, 013-310858 eller support@hemnet.se.

Menypunkterna innebar féljande:

e Annonsera = tillbaka till Bild 2.



¢ Identifiera maklare = ge mdjlighet till en medarbetare, som inte har en bostad pa annons pa
Hemnet, att logga in.
Instruktioner = den har anvandaranvisningen
Byt kontor = om du &r verksam pa flera kontor kan du véxla mellan dem har
Logga ut = ldmna systemet

Nu véljer du kommun/stadsdel och klickar pa "Visa”. D4 kommer en sadan har bild:

Kontor:
ﬁhemnef-se Inloggad som:
Annonser Identifiera maklare Instruktioner Byt kontor Logga ut

Kemmun: |Huddinge |Z| Land: | Sverige |Z| Visa
Annonser
Vecka Plats 1 Plats 2 Plats 3 Plats 4
3 + ) Kndra rubrik & Andra rubrik +) Skapa annons +| Skapa annons
Ta bort annons Ta bort annons
9 + Tinga +) Tinga Bokad RESErvera annons
+ . Koppla objekt + Koppla objekt
10 + | Tinga + Tinga + | Tinga Reservera annons
+ Koppla objekt +. Koppla objekt +. Koppla objekt
11 + Tinga + . Tinga Reservera annons Reservera annons
+ . Koppla obijekt + . Koppla cbjekt
12 + Tinga + Tinga Reservera annons Reservera annons
+ Koppla abjekt + | Koppla objekt
13 + 1 Tinga + . Tinga Reservera annons Reservera annons
+ Koppla objekt + Koppla objekt

Bild 3. Bokningsbilden fér en kommun eller stadsdel

Har betyder fargerna:

Grén — platsen &r reserverad for ditt kontor
R&éd — platsen &r reserverad for ett annat kontor/annan méklarfirma
Gra — platsen ar ledig

Det finns fyra platser per vecka och kommun/stadsdel och de &r bokningsbara fem veckor framat.
OM DU INTE HAR EN RESERVATION

D4 finns det ingen grén yta den vecka du vill ldgga ut en bostad. Ar alla platserna réda ar veckan
redan fullookad och da kan du inte lAgga u din bostad. Finns det en gra yta kan du klicka pa
"Reservera annons”. Da far du bekréafta att du vill reservera. Vill du reservera flera platser klickar du pa
alla dessa. Nar du gjort det gar du ur bokningsrutinen. Det ndsta som hander &r att du far ett eller flera
mail. | de mailen finns en l&ank du ska klicka pa for att godk@nna att du reserverat en annonsplats pa
Maklartipset. Efter att du godkant i mailet kan du pa nytt logga in pa Méklartipset. Nu ska du ha en
grén yta i den dnskade veckan, d.v.s. du har en reservation.

Har du gjort en reservation som du inte vill anvdnda maste du ta bort den senast tva dygn innan den ska publicers. Annars
debiteras du for platsen.

OM DU HAR EN RESERVATION

Da finns det en eller flera gréna ytor den énskade veckan. Nu kan du antingen Tinga eller Koppla
objekt.



+ Tinga
+ Koppla objekt

Rubrik:

Bildordning (Bildvy)

1.2

Bildordning (Text)

1234

Objekt:

Valj objekt (=]
Fdrhandsgranska

| Laggtill / Andra |

Bild 4. Atgédrder for en reserverad plats

Att Tinga en plats innebar bara att du markerar, for dina kollegor pa kontoret, att just du ska ha den
hér platsen. Detta for att férhindra att nagon annan lagger dit ett objekt innan du har ditt klart.

Att Koppla innebér att du anger vilket objekt som ska annonseras. Du kan inte gdéra detta innan
objektet finns pa annons pa Hemnet. Du kan byta objekt fram tills det att annonsen publiceras.
Darefter kan du inte byta.

Om din bostad séljs och férsvinner fran Hemnet kan du lagga dit en annan.

Nar du kopplar ett objekt ska du &ven ange den rubrik du vill ha pa annonsen. Denna rubrik kan du
andra nar som helst. Rubriken ska vara 15-25 tecken.

Du kan &ven &ndra vilka bilder som ska visas. Standard &r att den férsta och den andra bilden, i den
ordning de ligger i objektets web-presentation, visas i M&klartipset-annonsen pa Hemnets bildlista och
bilderna 1-4 i Hemnets textlista. Men du byta bilder genom att ange andra ordningsnummer. Skriv med
kommatecken mellan numren.

OBS! Om du andrar bildordningen eller l1agger till/tar bort bilder fran objektpresentationen paverkas
aven Maklartips-annonsen.

Du kan férhandsgranska din annons, men observera att den rubrik du lagt in syns inte i
férhandsgranskningen. Daremot kan du se bilderna som kommer visas. Det &r de fyra férsta fran din
objektpresentation.

Finns det en ledig oreserverad plats under pagaende annonsperiod kan du lagga in ett objekt dar.
Observera att du da inte far ett bekréaftelsemail utan ditt objekt gar ut pa annons direkt och du
debiteras for en hel vecka.

ALLMAN INFORMATION OM MAKLARTIPSET

Maklartipset visas i vid s6kning pa alla kommuner och stadsdelar samt fér alla |Ander utanfér Sverige.
Det kan vara upp till fyra annonser som véxlar och varje annons visas ca 5 sekunder. Vilket objekt

som visas forst slumpas mellan varje visning.

Om en besdkare pa Hemnet sdker pd flera kommuner samtidigt visas slumpmassigt fyra av de
annonser som finns fér dessa kommuner.

Bara bostader som ligger pa annons pa Hemnet.se kan annonseras i Maklartipset.

Varje annons ligger ute en vecka och bryttidpunkt &r onsdagar 10:00.



En plats kan bokas upp till fem veckor i férvag. Det finns dven mojlighet att gbéra langtidsreservationer.
Tva av de fyra plasterna kan bokas pa helar.

For prisuppgifter kontakta support@hemnet.se.



