ANVANDARINFORMATION Hemnets Méklarportal

Genom att logga in p& Maklarportalen http://kommentar.hemnet.se kan du bestélla maklartips, notera
medlemskap i branschorganisation, lagga upp nyproduktionsprojekt och se statistik for maklartipset.

Du loggar in med din mailadress och ett ldsenord som du skaffar dig forsta gdngen genom att klicka
pa lanken langst ner i inloggningsbilden.

Obs! Du kan bara skaffa dig ett ldsenord och logga in om du har en bostad pa annons pa Hemnet.

Ar du t.ex. administratér och inte har ndgon bostad p& annons gor du sé har: Be en kollega, som
har en bostad p& annons, logga in. Darefter valjer han/hon menypunkten (se nedan) "ldentifiera
méaklare” och dar anger han/hon din mailadress. D4 far du en riktig inloggning.

&8 hemnet.se

Hemnet madklarinloggning
Logga in nedan

Anvandarnamn
Ldsenord

Visa instruktioner | | ogga in

Valkommen!

Hemnets méaklarportal &r en samlingsplats som ger dig som ar maklare tillgéng till en rad olika Hemnet-tjanster.

Hér kan du till exempel bestalla Maklartipset, 1amna en kommentar Gver ndgot av dina objekt (kommer att synas under
Objektsstatistiken) samt ange organisationstillhérighet for dig och dina kollegor pa kontoret.

For att fa tillgang till tjansterna maste du ha ett personligt anvandarnamn och l6senord.

Klicka har om du inte har nagot l6senord eller om du har glémt ditt [6senord

For att automatiskt f3 ett |I6senord maste du ha minst ett objekt pd Hemnet.

Bild 1. Inloggningen

Né&r du loggat in kommer du till denna bild:

& hemnet se

Valkommen: demo@prek.se

Svenska Maklargruppen, Knivsta | 15098

Annonser Registrera maklare/assistent Lage till maklare/assistent MNyproduktion Statistik Byt kontor Kommentera Fakturor Hjilp

Kommun: | Valj kemmun |Z|Land: Sverige |Z|

Annonser

Valj kommun eller land fdr att visa/reservera annonsplatser.

Logga ut

Bildordning
Mu kan du sjalva vdlja den bildordning du énskar. Du valjer 2 bilder far bildvyn och 4 bilder far textvyn pa Hemnet.
Den nya funktionaliteten hittas under &ndra annons eller koppla/byt objekt.

Bild 2. Nar du loggat in




Kontrollera har att det star ratt kontor uppe i hogra hérnet. Om inte — klicka pa "Byt kontor” och byt.
Hittar du inte ratt kontor i listan maste du kontakta Hemnets support, 013-310858 eller
support@hemnet.se.

Menypunkterna innebar féljande:

1. ANNONSERA
Héar bestaller du en Méklartips-annons.

Valj kommun/stadsdel och klickar pa "Visa”. D& kommer en sadan har bild:
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Bild 3. Bokningshilden fér en kommun eller stadsdel

Har betyder fargerna:

Gron — platsen ar reserverad for ditt kontor
R&d — platsen ar reserverad for ett annat kontor/annan maklarfirma
Gra — platsen &r ledig

Det finns fyra platser per vecka och kommun/stadsdel och de ar bokningsbara fem veckor framat.
OM DU INTE HAR EN RESERVATION

Da finns det ingen gron yta den vecka du vill lAgga ut en bostad. Ar alla platserna roda ar veckan
redan fullbokad och da kan du inte lagga ut din bostad. Finns det en gra yta kan du klicka pa
"Reservera annons”. Da far du bekrafta att du vill reservera. Vill du reservera flera platser klickar du pa
alla dessa. Nar du gjort det gar du ur bokningsrutinen. Det nasta som hander ar att du far ett eller flera
mail. | de mailen finns en lank du ska klicka pa for att godkanna att du reserverat en annonsplats pa
Maklartipset. Efter att du godkant i mailet kan du pa nytt logga in pd Maklartipset. Nu ska du ha en
grén yta i den énskade veckan, d.v.s. du har en reservation.

Har du gjort en reservation som du inte vill anvanda maste du ta bort den senast tva dygn innan
den ska publiceras. Annars debiteras du for platsen.

OM DU HAR EN RESERVATION

Da finns det en eller flera gréna ytor den 6nskade veckan. Nu kan du antingen Tinga eller Koppla
objekt.



+ . Tinga

Hamn:

| Tinga

+ Koppla objekt

Rubrik:

Objekt:
Valj objekt [~
Farhandsgranska

Laggtill / Andra

Bild 4. Atgarder for en reserverad plats

Att Tinga en plats innebar bara att du markerar, for dina kollegor p& kontoret, att just du ska ha den
har platsen. Detta for att forhindra att nagon annan lagger dit ett objekt innan du har ditt klart.

Att Koppla innebéar att du anger vilket objekt som ska annonseras. Du kan inte gdra detta innan
objektet finns pa annons pd Hemnet. Du kan byta objekt fram tills det att annonsen publiceras.
Déarefter kan du inte byta.

Om din bostad séljs och forsvinner fran Hemnet kan du lagga dit en annan.

Nar du kopplar ett objekt ska du aven ange den rubrik du vill ha pa annonsen. Denna rubrik kan du
andra nar som helst. Rubriken ska vara 15-25 tecken.

Du kan férhandsgranska din annons, men observera att den rubrik och de bilder du lagt in inte syns i
forhandsgranskningen. Du kan vélja vilka bilder, av de 20 forsta, fran din objektpresentation som ska
visas i Maklartipset. OBS! Anvand inte stdende bildformat.

Det ar inte tillatet med bilder med firmanamn eller logotyper!

Finns det en ledig oreserverad plats under pagdende annonsperiod kan du lagga in ett objekt déar.
Observera att du da inte far ett bekraftelsemail utan ditt objekt gar ut pa annons direkt och du
debiteras for en hel vecka.

Allman information om Maklartipset

Maklartipset visas vid sokning pa alla kommuner och stadsdelar samt for alla lander utanfor Sverige.
Det kan vara upp till fyra annonser som vaxlar och varje annons visas ca 5 sekunder. Vilket objekt
som visas forst slumpas mellan varje visning.

Om en besokare pa Hemnet soker pa flera kommuner samtidigt visas slumpmassigt fyra av de
annonser som finns for dessa kommuner.

Bara bostader som ligger pa annons pa Hemnet.se kan annonseras i Maklartipset.
Varje annons ligger ute en vecka och bryttidpunkt &r onsdagar 10:00.

En plats kan bokas upp till fem veckor i forvag. Det finns &ven majlighet att gora langtidsreservationer.
Tva av de fyra plasterna kan bokas pa helar.

For prisuppgifter kontakta  ted.federmann@hemnet.se .




2. Registrera maklare/assistent

Héar anger du vilka medarbetare pa ditt kontor som ar medlemmar i Maklarsamfundet respektive
Fastighetsmaklarférbundet. Se Bild 5.

& hemnetse

Vilkommen: demo@prek.se Svenska Maklargruppen, Knivsta | 15098

Annonser Registrera miklare/assistent Lagg till méklare/assistent Myproduktion Statistik Byt kontor Kommentera Fakturor Hjdlp Logga ut

Status uppdaterad!

Erbjudande:

Gratis infdrande i Hitta-Din-Maklare i kommun/stadsdel | Sigtuna

Medarbetare:
E-POST FMF M EJ ANSLUTEN ANNONSERAR INTE KOSTNAD
bibi.dickmark@&smg.nu ) | | | 0 kr/man

Bild 5. Registrering av medlemskap i branschférbund
Om du har ndgon méaklare p& kontoret, som annonserar p& Hemnet men inte a&r medlem i FMF eller M
kommer ditt kontor faktureras en arsavgift p& 3 000 kr (fér 2010).
Finns det felaktigheter i listan med medarbetare markerar du dessa med "Annonserar inte”.
Har du ett nytt kontor, som inte finns med under Hitta-Din-Méaklare pd Hemnet kan du dven ange
vilken kommun du vill ha ett inférande i.
3. LA&gg till méklare/assisten
For att kunna logga in pd Méaklarportalen maste du ha din mailadress pa minst ett objekt som ar pa
annons pa Hemnet. Har du inte det kan du fa mojlighet genom att en kollega pa kontoret gar in pa den
har menypunkten och lagger in din mailadress.

4. Nyproduktion

Om ditt maklarsystem inte innehaller en mojlighet att gruppera nyproduktionen i olika projekt kan du
anvanda Hemnets rutin for gruppering.

Grupperingen innebar att dina nyproducerade lagenheter visas i den vanliga sokningen pd Hemnet
som ett projekt. Klickar bestkaren pé objektet visas en lista med alla ingdende bostader. Klickar
besokaren sedan pa en bostad i listan visas den vanliga beskrivningen. Se Bild 6 och 7.



Bild 6. Nyproducerade bostader annonserade som projekt.

Bild 7. Alla ingadende bostader visas i en lista.

Nar du valjer den har menypunkten far du fram det formular som visas i Bild 8.



Bild 8. Formularet fér gruppering av nyproducerade bostader i projekt.
For att gruppera gor du sa har:

Ange projektets namn vid A

Ange den adress som du vill ska visas pa Hemnet vid B

Valj, vid C, ett objekt att kopia information fran. Nar du gor detta kopieras kommun, bostadstyp
och en bild fran det enskilda objektet till projektet.

Nar du klickar pa "Skapa projekt” visas projektet i listan vid D.

Nu kan du vélja projektet i drop-down-listan vid E. Bocka sedan for de objekt som ingar i
projektet och klicka pa "Koppla objekt”.

Nu flyttas de markerade objektet fran listan vid 2 till listan vid F och du ar Kklar.

Om du séljer en bostad som du grupperat i ett projekt sa forsvinner den med automatik ur projektet
nar du tar bort den fran Hemnet.

5. Statistik

Har du annonserat objekt pa méaklartipset far du har statistik 6ver hur manga klick det varit pa de
annonserna.

6. Byt kontor

Om du &r verksam pa flera olika méaklarkontor kan du har vaxla mellan dessa.

7. Kommentar

Har kan du kommentera ett enskilt objekt som du har pa annons pa Hemnet. Den kommentar du
skriver in visas i rutan med objektets statistik.



8. Fakturor

Har du annonserat objekt pd Maklartipset kan du har se de kostnader du haft for detta.



